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1. Aan de slag

Wat heb je nodig op je computer?

Op je computer dien je Java software te hebben geinstalleerd. Veelal is dit
standaard aanwezig op je computer. Kijk anders op www.java.com voor
een gratis download. Tevens dien je een werkende internetverbinding te
hebben! Dan kun je altijd gebruik maken van de applicatie.

Hoe log je in op het systeem?

Het inloggen op yourprojectsonline.com doe je via de door ons verstuurde
link. Heb je deze niet meer, vraag dan de link opnieuw aan via de
website. De eerste keer dat je inlogt op het yourprojectsonline.com zal er
een download plaatsvinden. Dit duurt alleen de eerste keer wat langer,
afhankelijk van de snelheid van je internetverbinding. Het systeem vraagt
om een naam & een password.

Please enter your credentials
user Harold Tlmmed -
password

login

Na de juiste inlogcode (deze heb je per email aangeleverd gekregen) start
yourprojectsonline.com door, en krijg je het volgende scherm te zien:

Please wait, loading application...

check login

initializing credentials

Heb je niet de juiste gegevens ingevoerd, dan zal opnieuw (na
waarschuwing), om de juiste inloggegevens worden gevraagd. Weet je
niet (meer) de juiste inloggegevens, neem dan contact op met je interne
applicatiebeheerder. De applicatiebeheerder kan je wachtwoord resetten.
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2. Newbase <> Twinfield koppeling.

Waar bestaat de Twinfield koppeling uit?

Gebruikers van de Newbase modules gebruiken intensief alle
functionaliteiten, van relatiebeheer tot en met de projecten administratie.
Tevens worden de verkoop facturen gegenereerd vanuit Newbase,
alsmede de inkoop facturen. Binnen Newbase vindt de project belasting
plaats, en kunnen project managers sturen op resultaten.

Newbase BV heeft een online koppeling met Twinfield, waarbij het
dagboek verkoop (in combinatie met debiteuren), alsmede het dagboek
inkoop (in combinatie met crediteuren) doorgeboekt wordt naar de
dagboeken van Twinfield.

Op deze wijze vindt er geen dubbele boeking plaats, en heb je een
volwaardig administratie pakket in Twinfield.

n(vv\pﬁ“sng @ Twinfield

debiteuren debiteuren

inkoop inkoop
, facturen facturen \

crediteuren crediteuren
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Zoals je in bovenstaand schema kunt zien, worden dus de ver- & inkoop
facturen doorgeboekt naar Twinfield, en daarmee automatisch de
debiteuren & de crediteuren.

De connector toont een pijl naar twee kanten. Zodra er binnen Twinfield
betalingen worden ontvangen, of betalingen worden gedaan, dan heeft
dat zijn invloed op de status van de ver- & inkoopfacturen binnen
Newbase. Deze worden tevens bijgewerkt binnen de Newbase applicatie.

De verkoop afdeling, alsmede project managers zien binnen hun klanten &
projecten binnen de Newbase applicatie de financiéle status.

Welke informatie wordt binnen Twinfield geboekt?
De volgende informatie wordt binnen Twinfield geboekt.

Debiteuren:
-bedrijfsnaam
-adres, postcode, plaats, land
-telefoon

-fax

-email

-btw nummer
-banknaam
-banknummer
-bankplaats
-bankland
-betaalconditie dagen
-betaalcode

-email t.b.v. factuur

Crediteuren:
-bedrijfsnaam
-adres, postcode, plaats, land
-telefoon

-fax

-email

-btw nummer
-banknaam
-banknummer
-bankplaats
-bankland
-betaalconditie dagen
-betaalcode

Verkoop facturen:
-debiteur

-valuta
-factuurdatum
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-factuurnummer
-vervaldatum
-dagboeknummer (bijv. 1300)
-tegen rekening

-bedrag incl. btw

-regels: grootboeknummer
-regels: bedrag excl. btw
-regels: omschrijving

-regels: btw code

Inkoop facturen:

-crediteur

-valuta

-factuurdatum
-factuurnummer
-vervaldatum
-grootboeknummer (bijv. 1600)
-tegen rekening

-bedrag excl. btw

-btw

-niet in betaalrun

-regels: grootboeknummer
-regels: bedrag excl. btw
-regels: omschrijving
-regels: btw code

Wanneer wordt informatie binnen Twinfield geboekt?
Newbase kent binnen de in- & verkoop facturen module een aantal status
mogelijkheden.

-status geaccordeerd

-status afgedrukt

-status geboekt

Status geaccordeerd.

Zodra een financieel document wordt geaccordeerd, worden tevens de
verplichte velden gechecked en krijgt het document een definitieve status
binnen Newbase, en wordt kosten en opbrengsten doorbelast binnen de
interne modules (bijv. kosten naar een project).

Status afgedrukt.
Zodra een document wordt afgedrukt, krijgt het document een status
mee, zodat je kunt zien wat de print datum van het document is.

Status doorgeboekt.

In- & verkoop facturen kennen een extra status, namelijk doorgeboekt. Je
kunt deze documenten per record doorboeken, of in batch. Deze
documenten krijgen tevens een icon van Twinfield mee, zodat je direct
getoond krijgt dat dit document in Twinfield is aangemaakt.
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Wat heb ik nodig bij Twinfield?

Binnen Twinfield heb je een account nodig. Je hebt hiervoor nodig het
abonnement complete administratie.

Kijk voor meer informatie op www.twinfield.nl.

Wat staan mijn gegevens?

De gegevens van Newbase staat, afhankelijk van je keuze, bij onze
hosting provider, bij jouw eigen hostingprovider of bij jezelf. Kijk voor
meer informatie op www.newbase.nl.

Stel dat de koppeling niet werkt, wie moet ik bellen?
Je neemt dan altijd contact op met Newbase. 020-6111444.

Newbase BV, Hardwareweg 16, 1033 MX Amsterdam, www.newbase.nl
19-01-12 14:38 versie 1.1

pagina 7 of 17



néwbase =

business software

3. Wat dien je éénmalig in te stellen.

Je eigen company gegevens?
Binnen instellingen, company, tab boekhouding,

Heb je de mogelijkheid om een boekhoud pakket te kiezen, en een aantal
grootboeknummers in te voeren, alsmede je inloggegevens.

Zodra je aan de slag gaat met je Twinfield koppeling, neem dan even
telefonisch contact op met support afdeling van Newbase, dan richten we
deze samen met je in!

Je kostenplaatsen?
Binnen instellingen, opzoeklijsten, daar dien je de kostenplaatsen in te
stellen. Het is niet verplicht om met kostenplaatsen te werken!

Je grootboeknummers?
Binnen instellingen, grootboeknummers, daar dien je de
grootboeknummers in te stellen.

Je BTW instellingen voor eigen land, EU, non EU?
Binnen instellingen, BTW, daar dien je de BTW percentages in te stellen.

Je landentabel?
Binnen instellingen, landen, daar dien je in te stellen voor jouw company
tot welke handelsregio het land behoort waar je zaken mee doet.

Condities?

Binnen instellingen, opzoeklijsten, daar dien je in te stellen voor jouw
company de betaalcondities voor debiteuren en crediteuren (debtor- &
creditor payment terms), hiermee wordt de betaal / vervaldatum
berekend.
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4. Hoe werkt het in de praktijk.

Boeken?

Binnen een verkoopfactuur, alsmede binnen een inkoopfactuur heb je aan
de rechterbovenzijde een button doorboeken (de linkse button).

ncwbase &4

IEENNEE

Deze button kun je uitsluitend gebruiken als de inkoop- of verkoopfactuur

is geaccordeerd.

Zodra je hebt doorgeboekt, verandert het icon in een gesloten boek.

néwbase )

k : F) \ \ ot @ -

Je ziet dan aan de rechterzijde dat de inkoop- of verkoopfactuur is
doorgeboekt met een datum en een medewerkernaam verkort.

volgnr IF.09.0165

aangemaakt... HTI 12-07-2009
gewijzigd door HTI 17-07-2009
akkoord geg... HTI 17-07-2009

doorgeboekt HTI 17-07-2009
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Tevens zie je in de lijsten van in- & verkoopfacturen dat deze documenten

zijn doorgeboekt aan de hand van het icon Twinfield in de lijst:

.
volgnr
IF.09.0170
IF.09.0165
IF.09.0164
IF.09.0163

relatie
Shell

Shell
Shell
Shell

QQ Qo
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Binnen Twinfield zie je deze boekstukken verschijnen bij de tab
“boekhouden” > “financieel” > “concept boekstukken.

nieuw venster

) ~ conceptboekingen
Invoer = -
Conceptboekstukken ‘; Dagboek Conceptboekstukken Laatste conceptboekstuk
Bankafschriften 5 Bank 2 16/07/2009 06:25
Herh. boekstukken Inkoopfactuur 26 17/07/2009 14:16
Opvragen Verkoopfactuur 24 17/07/2009 12:03
Rapporten 3
Betalen & Incasseren s ( < bureaublad )( zoeken )
Afletteren O§
Vaste Activa & f

3 Hier vindt u een lijst met boekstukken die verwerkt moeten worden.

Kolommenbalans

Daar heb je de mogelijkheid om deze boekstukken te verwerken tot
definitieve boekstukken.

Het spreekt voor zich dat je deze doorgeboekt inkoop- & verkoopfactuur
niet meer kunt wijzigen in newbaseonline.com.

Mocht je toch een inkoop- of verkoopfactuur opnieuw willen boeken, dan
heb je de mogelijkheid om deze status te wijzigen in de tab “status
geboekt”. Deze functie dien je uitsluitend uit te delen aan een
medewerker die begrijpt hoe je met deze functie dient om te gaan.
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BTW instellingen?
De BTW binnen Newbase in combinatie met Twinfield werkt alsvolgt.

Binnen Newbase heb je de volgende instellingen:

-landen (daarin wordt bepaald of het land een EG lid is)

-landen company (daarin wordt bepaald per company per land de juiste
handelsregio)

-BTW tabel, waarin bepaald wordt per company, per handelsregio, per
BTW type, per dagboek de percentages.

-de grootboeknummers, waarin opgenomen kan worden of het een
goederen of een diensten levering betreft (in verband met IC leveringen).
-de company instelling, waarin je kunt aangeven binnen de tab
boekhouding voor het verkoop boek alsmede het inkoop boek wat de BTW
codes zijn welke in Twinfield gebruikt worden, zodat je bij een eigen land
levering, btw code hoog, de juiste BTW code doorboekt. Daarin staat
bijvoorbeeld (kan per inrichting afwijken) “VH|ICP|EXP-BEU"”, waarin VH
de code is die gebruikt wordt voor een eigen land BTW hoog levering, en
ICP voor een levering EU, en EXP-BEU voor een levering buiten de EU. Dit
wordt dan ingesteld per company, zowel voor inkoop als verkoop, alsmede
per btw groep (hoog, laag, nul, verlegd (vaak gebruikt binnen de
bouwwereld). Meer uitleg over BTW, zie de belastingdienst
http://belastingdienst.nl/zakelijk/omzet_btw_winst.html.

BTW binnen Newbase?

Binnen een financieel document (verkoop factuur en inkoop factuur) staat
er een tab met instellingen. Hierin is opgenomen (in dit voorbeeld
verkoopfactuur):

-debiteuren land

-aflever land

-handelsregio

-btw percentage (hoog / laag / nul)

Op basis van deze gegevens (afleverland is dus bepalend voor de BTW op
basis van alle bovengenoemde instellingen) zal het systeem in de factuur
regels een BTW percentage hebben, en aan de hand van het BTW
percentage (hoog - laag — nul) uit de company setting de juiste BTW code
gebruiken bij het doorboeken naar Twinfield.

Dus een BTW hoog factuur in Nederland (eigen land), zal dus btw code
“VH"” doorboeken naar Twinfield. Zorg ervoor dat de BTW code instellingen
binnen Twinfield juist ingesteld staan. Hier heeft Newbase geen invloed

op.
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5. Instellingen Twinfield.

Verkoop- & inkoopboek (dagboekbeheer)?

Binnen boekhouding, instellingen, dagboekbeheer heb je de mogelijkheid
voor het dagboek inkoop factuur, alsmede het dagboek verkoopfactuur
aan te geven of een omschrijving verplicht is.

e

Cede INK

Naam Inkoopfactuur ‘1
Verkorte naam Inkoop i|

Valuta Euro Y

Initieel 2aantal regels j

Standaard BTW I19% v

Definitief boeken ] Moet bevestigd worden

eeges
Omschrijving : Toegestaan 5

Factuurnummer Verplicht met waarschuwing

Chequenummer Verplicht met fout

Geschikt voor aantallen Niet toegestaan v

Deze dien je zowel voor de verkoop- & inkoopfactuur op de waarde
“toegestaan” te plaatsen.

Newbase BV, Hardwareweg 16, 1033 MX Amsterdam, www.newbase.nl '
19-01-12 14:38 versie 1.1 pagina 13 of 17




néwbase’ =

business software

6 Foutmeldingen.

Stel dat je een document door wilt boeken, dan worden alle gegevens
gecontroleerd door newbaseonline.com. Het kan voorkomen dat je
bijvoorbeeld een inkoopfactuur inboekt binnen newbaseonline.com met
een grootboeknummer welke niet bestaat binnen Twinfield. Stel dat dit
gebeurt, dan krijg je een foutmelding.

«Ramit o
L T R
T L R L I S
ARt Tl Tt
e v s Nenlsssn B Gt wvm s N S NBLIT S i

e IR e L e L B
«QUITerQy » EURCfarven iy »
* pard smamn e a g Toke” » J 00002 « pawed »
« Sutw renewarnrg s Tabwe” » 2009 0 « Oete >
LA L e gl s manng g Taduemiamres 341007 0 bavt reeds v M owdtes Pea B LEONLIS
o = 0" w1 04 7] « Avpimoas mter

At SOTPOSA < Duedae -
B e

B e b L L e L T S e g N
< e -
e
e 9+"1" ypes total” »
B3 mavee s Credlacer” S enrame s Tredtewres” Tuges A" Mot T’ velonie "
vl DRt oy« Tane” » LOD0 « Jer ] »
<@l rames"Ps B atasme="" typa="CRL" st """ vt~
- i o = "B i BAET Y Bl o Y
« Tarwl varwor » 71 07 arendegs “UTT 47T < trarascors >
R e e L

«baster
<ofoe >N I < ofce >
v » NI x e »
«oumency >»PUR < \ourercy »
il fwmearra g s Tl 2 JUON G < gl
« Sre rwaeaarerg s ek s 30023701 « date s
CHVCROLTOM » 94 08T | < e o >
s hedwe s JOTRORIE - b adele -
« ~anters
W
e 71" bypee total" »
<vi>i0Cwan. >
wlend » 1091130« ] »

Hierin komt naar voren waar je mogelijk een fout hebt gemaakt. Echter
alle mogelijke foutmeldingen worden van tevoren door
newbaseonline.com afgevangen. Mocht je toch zo'n foutmelding krijgen,
kopieer dan de inhoud, maak vervolgens een shiftstart opmerking, en plak
deze inhoud erin, dan kan de support afdeling van newbase daar gelijk
even naar kijken.
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7 Aandachtspunten.

Nummering?

Binnen boekhouding, instellingen, dagboekbeheer heb je de mogelijkheid
De nummering (masker) van financiéle documenten binnen Twinfield dient
een "*" ingevoerd te worden voor debiteuren & crediteuren.

Ga naar Twinfield, boekhouden, dimensies, type, voor crediteuren:

v5.4.160 nieuw venster BB

X Financieel
Invoer
Conceptboekstukken
Bankafschriften
Herh. boekstukken
Opvragen
Rapporten
Betalen & Incasseren
Afletteren
Vaste Activa
Kolommenbalans

R Facturatie
Invoer
Opvragen
Artikelen

Kop- en voettekst

X Dimensies
Onderhoud
Type:
Groepen
Rapportagestructuren

¥ Belastingaangifte

uapnoyaog usawab|y

uz333loig

SLIE|ES

Label 1 |Tav I
Label 2 |Adres ‘I
Label 4 IBTW nummer ‘I
Label 5 IKVK nummer ‘I
‘ (< vorige YO opslaan ) verwijderen )

Code [crD |

Naam ICred iteuren ‘I
Verkorte naam ICrediteuren ‘I

Masker I" ‘l

Financieel

| niveau 2 ;l

| Niet beschikbaar ;l

Uren & onkosten

Vaste activa I Niet beschikbaar ;l

Facturatie I Niet beschikbaar ;l

A
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en voor debiteuren:

Newbase

v5.4.160

@ @& )

X Financieel
Invoer
Conceptboekstukken
Bankafschriften
Herh. boekstukken
Opvragen
Rapporten
Betalen & Incasseren
Afletteren
Vaste Activa
Kolommenbalans

X Facturatie
Invoer
Opvragen
Artikelen
Kop- en voettekst

X Dimensies
Onderhoud
Type
Groepen
Rapportagestructuren

¥, Belastingaangifte

nieuw venster @8

uapnoy30g uaawab)y

uz333foyg

SUE|ES

Code [DEB |
Naam IDebiteuren

Verkorte naam IDebiteuren ‘l
Masker |“

Financieel | niveau 2

B

Uren & onkosten

I Niet beschikbaar ;I

Vaste activa | Niet beschikbaar ;l
Facturatie I Niet beschikbaar ;I
Label 1 ITav ‘l
Label 2 |Adres )
Label 4 IBTW nummer ‘l
Label 5 IKVK nummer ‘l
< vorige ) ( opslaan ) verwijderen )

| C
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Buitenlandse BTW?

Om gebruik te kunnen maken van buitenlandse BTW dien je het document
te zoeken binnen Twinfield FAQ. Het betreft FAQ 1000106.

Hier wordt een bestand in Excel geleverd, waar alle codes staan.

In het Support center zie je vervolgens bij handleidingen, de online
handleiding: howto's, een uitleg staan:
HOWTO: BTW verlegd en intracommunautaire leveringen

Dit betekent dat je zelf de btw code dient toe te voegen aan je
administratie binnen Twinfield.

Vervolgens dien je deze codering op te hemen binnen instellingen,
company, tab boekhouding.

Daar zie je de codering staan voor het inkoopboek en het verkoopboek,
en dan voor de vier BTW instellingen.

Hier kun je meerdere codes gebruiken, zonder spatie, met een "|"
(pijpteken zonder "). Zie voor de codering de Twinfield Excel sheet.

Standaard wordt Newbase geleverd (net als Twinfield) met een NL.
instelling voor het zaken doen binnen Nederland. Zodra je zaken doet in
de EU of buiten de EU, dan dien je de codes op te nemen in beide
omgevingen.

Je dient dan de volgende codes op te nemen:
Bijvoorbeeld inkoopboek.
Standaard alleen de BTW code voor eigen land is gevuld: IH.

Stel dat je alleen zaken doet met de EU, dan aanvullen met:
IH|ICV-H|IMBEU-H.
De volgorde is dan 1. eigen land > 2. EU > 3. buiten EU
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