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4.3.1 Subprogramma hrm familie (onder tab detail) 
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4.3.2 Subprogramma hrm opleiding (onder tab detail)  
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4.3.3 Subprogramma notities (onder tab detail) 
2��/�������������  �����
����
����������!�/���� ��� �������
��/����1��� �������
3� ������4������  �����
�����1�$���
'������� �������
�$1�����FF�� !�����
����� ��������  �
���������������
��
-����/ 1
�����
���� �������������(�������������
�
. $����
���� �������� ���3&��4��������������� ����� ��3� ������4��
+�����������������($�����&/����1�����
��� �������1� ��
���� �������� ���3&��4����
��
� ������������1��� ������� �
���/����� �������1���
 ���� �������� ���
3���� ����4��
I���� �������0�(����$ ����
�����
���������$�������� 
�������  $���0�&/����($����
��

���������������$ ����
�� ������������������  ���
-�0��� �������0�(��
��������  �������&/�$���  ���5� �������������
�����$������
�
�������&����
� !�
��
����� ����������� $���0������( ������
��������1�$�������
��
�����&�����1���/  !
������
��!1�&����� ������/����� �� ��&���� ��������
����� �������0�(����$ ����
�����
������ �����$����
 �����������0�&/����($������������
�
 �������������������  ���$����������������� �����!1 �&�� �����������������&/��
���
��������
���01������ ����������� $���� ������/� ������ ��
��
���� ������ 
1������
����(��/ ���
���1�� 
1�����-�� �������������� 1����($/��
�
����
����! �������$���
�������������� ����0�(���
�



�
�
�
�

�

���������������	
����
����������
���������������
�� 
� �������������� ��������
�����������������������������

��������@� !�"� �

4.3.4 Subprogramma checks (onder tab detail) 
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4.3.5 Subprogramma fin. Afspraak (onder tab afsprak en) 
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4.3.6 Subprogramma hrm afspraken algemeen (onder ta b afspraken) 
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4.3.7 Subprogramma functie rapport (onder tab detai l) 
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4.3.8 Subprogramma hrm ziekteverzuim (onder tab zie kte) 
2��/����1��� �������30��$�����01��4�$���� �
������� �����
�������������
���� �������
�0�&/�/��!��0��$������

����$1�������� ���������������
0��$��$ �������0�$���������/1�������� �
����������� �
��
�

�
�
-���������������
�����0�$������$1������ �
��������1 �
%����������
��
0 �����0�$�����
�& ���&���!�(�6���
�/���� ����1���� ������
��������� ���������/���
��
��������
����(
�����
���/�����
��(!��������
 ��� �
�
-���������$1�����������������!  ��1���������
��/1�� ������ �
������������
����
$�����
��������� ���������
����&&��������  ��
����� ���� �
���������������
��
�
. $�$1������������������������������&/1��������  �� � �
�������� ��
�����
����!  ��1������ &/�����0�&/������  
�������  �
 �� ��
�



�
�
�
�

�

���������������	
����
����������
���������������
�� 
� �������������� ��������
�����������������������������

���������� !�"� �

	��� ������$���
��0��$�����01��/��� ����� �
�����(� �/ 1
����
�
����
������&/���%�

�
�
.��/���0��$�����01����������
�������� ������������� �
��/� ��
����&/�$����� ��/���
��������������&/����32�����4��
�
�



�
�
�
�

�

���������������	
����
����������
���������������
�� 
� �������������� ��������
�����������������������������

��������"� !�"� �

4.3.9 Subprogramma hrm vrije dagen (onder tab vrije  tijd) 
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4.3.9.1 Algemene beschrijving van vrije tijd 
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4.3.9.2 Voorbereiding voor een nieuw jaar 
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4.3.9.3 Verplichte vrije dagen invoeren 
,�����������������	
�
����
�
���������������������� ��	�	�����������
�		

��		����
�
#����  ��/������ ������������������
�����  $%������ ����� ������������
�����
�
2��/����  �����
�� �
��������1���
�������
���
������ 
���1�����$�����
��� 1
�������1��������&/������(��

�����0�(��
�������$ �������������
/������
 ����(����(
�����/���
���� �������
���������$��
�� �
��
�������������
��
�
�
;��$� ��/����� ������(��(�� � ��
������ 
��
�1�����$�������� 1
�������1���������(����(
�
 ����������%�
�
�1� �����&/�� �
��/����?���3������&/������(��
��(
4�� ���$��
��
-����(!�
������ �
��� ��/������
 ����
���
�����������&/���
�
E��� �%�
������ ������(��(�� ��������/1����

���
���
 ���� 
����?�����$��  �$ ����+��� �
�������
��& ��� ����
� !�����������&/������(��
������
�  �$ ������
����(
�����������8�
��
���� �����!1�&�� ������
�����
���0��!����
 ����
�
�



�
�
�
�

�

���������������	
����
����������
���������������
�� 
� �������������� ��������
�����������������������������

��������@� !�"� �

4.3.9.4 Vrije dagen op basis van ziekteverzuim invoeren 
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4.3.9.5 Extra vrije tijd, overwerk, kortverzuim, bijzonder verlof en tijd in geld 
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4.3.9.6 Handmatige invoer van vrije tijd 
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4.3.9.7 Aanvragen van vrije tijd door een medewerker 
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4.3.9.8 Aanvragen voor vrije tijd verwerken door een personeelsfunctionaris 
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4.3.9.9 Aanvragen kopiëren naar vrije tijd door een personeelsfunctionaris 
+�����������
�  $���
����� �
��$�1�
��������������� ���/������
 ����(����(
��
�
-����  ��� ���
������������ �
��� ���0���������(��� �(
���������������
���� �����

������
 ������
���&����(�� �
$�1����%�
����������� �����
���
���&���������/������
 
�
  $�������
�����(����(
�� �������
��
���$���($���� ���8�
�������$����
�����(���������
����
����
����$�����(�
������ ������!
�����������!! ��
��/������
 ��������/������
 �
/ �!������ �
�����$�$����-����
����$���$������� ��� ���
������
���
�����������
  $�������������(0�������
�
���� �0������������������������ �����(����(
�$����� 

����/��
���������� ���0 ����
���
������&/�����
���������
�������&��������/����  ������/1����

������&/�$�����
���
 ���� 
����?�����$�/���������  �$ �����
:�����������������
���1�����3���� !���������4� �
�� �
������3���(����(
4�����/���
�� �������3���� ����4��
�

�
�
;��$��1����
����������������� �� � ��
��������������$ ��D������������(����(

����
$��$����� ������ ��
���1�����3���(����(
4��
�
� �����������1�
�����(����(
������"���������� ���� ��
��
�
�
�
)���������
�����
���/��
������
����� ��
�����(����(
������
9�1�������/���
������� ���� �������(��
������1��
9�
��� �
����
�
�
�
�
�
�
2��
���1�����3���� !���������4�$���/���
��������1���������������(0��
�� �
���
 �
������������(
�����������������$���
�
: �
��� &/����� ����
�
������
 ��
�
���
� �
���������
�����������%�

�



�
�
�
�

�

���������������	
����
����������
���������������
�� 
� �������������� ��������
�����������������������������

��������9� !�"� �

�
������������ ����($
� �������������������(��������� �
��������0��$�����01�������
�������������
����$����� �����0��������������(����( 
������ ���������������& ��� ����
-������ �����!1�&�� ���������
1��0��!��������  �
�� �($��  ��(1������ �$���������
��
& ��� ���
��������-  ���
�����(����(
����� ������� �������
��1��A$��$$��� ��
��
$ � �$ �B������������� ���0�&/�����$��(���� ����
�� �����$���� �$����������������
�����1����
1������� �$����������� ���
�
E+*�.'%�
-������ !����������� �
�����  �
����
������
������
 ����
����$��
��2+*�
�����(��
��(
��: �
��
��
��1��
1������(0��
����
�����(����(
 
�
���0���
��������
  ����$������

������
������
����
����$����	����(
���������
����� ������0���  $�����$�����
���

����������������  �
�� �
�����
������
������
����
 ����$����
�

4.3.10 Subprogramma tel mobiel (onder tab v/d zaak)  
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4.3.11 Subprogramma auto (onder tab v/d zaak) 
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5.2.1 Dashboards 
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5.2.2 Zoeken in het programma ‘personeel’ 
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5.2.3 Zoeken in de subprogramma’s 
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