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2 . & 1$ ¢
( $ $ $1 $0 1 0% (
$ 0( 0% ( &'$
& |/ 3 431
/1 - 1 L5861
& &
0( / (
%
/ 3 43 1 $
.$ 11 3 1 $
1 1 &'$ 1
$ &/ $
B4 instellingen
-4 eigenaar
- % company
/ / w11 afdeling
1 B 5. gebruikers
B =, faciliteit groep
B £ faciliteit
~i— opzoeklijsten
- betaal fasering
$ 0 / 3 4 g_} sjat;loodn
1 4 0! $ (O EJ_ um»:-zrs
- klant taal
; 3 & 4 & ! 1 /
3 4
2 / 1 / $
W 11
; i= serienummers * Hrm (T
3 4 programma personeel
opmaak PZ.¥y¥.0009 voorbeeld PZ.10.0009
wolgnr 9 (let op: dit moet het laatst uitgegeven volgnummer zijn)
0 ( $ genereren bij aanmaak
type <
1 sortering
& company
;&
3 4 3 $4
! I 1 %O [ 7 ! 1
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& #

! 0$( 0( &3 %

2 1&
, &/ &$
2 < &
3 4/ 3 E-42 instellingen
@ eigenaar
03 ( 4 # company

T afdeling

5. gebruikers

=, faciliteit groep
£ faciliteit

; $ o s

~ hataal facarinn

« zoek hier... -,

-0 $( 3 1& 4 personeel -

SErvice aanvraag
service aanvraag regel =

= opzoeklijsten * identification @ . ui QN = E & X

2 2 paspoort Fal
3 3 Identiteitskaart *
EEJ wvertali
Nederlands Rijbewijs ras
Engels Driver License F.
-0 $ ( 3 1& 4 1 $ 1 meisjesnaam
3 4 3 48& /| $(3 4 legitimatie -

inacticf Rijbewijs

kennnelinnen
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-, &/&$ / 3 & & $4 S/
(( 1 &l 1 (

+ 1 $ (%
= opzoeklijsten * HRM Check List () \J Q QN = E @ X

detail

NENLEES
sorteril Retourneer waarde Toon waarde default
2 2 Verzekering 2%
3 3 Pensicenregeling B X
& taal wvertaling
Engels (s} ol
Nederlands D oS

-0 ( 1% 13 4 3&/ &$ 4%

| record infoI notitiesl hrm opleiding | hrm afspraken algemeen I fin. afspraak | functie rapport | hrm ziekte verzuim I vrije tijd I hrm farmliel tel mobiel I auto“Mll [«

afgehandeld
opmerking
checks (3)

:il afgehandeld  datum | smschrijving opmerking
Pensioenregeling x
Verzekering x
D x

- $3%8 / & $ (9

1 3&/&%$4 0$( >

- $1 I $ 1 1 16

$ # $" ") & &$
S 0%$(3 11& & 4 1% 4
1% (& ? 3 1 $1 & 4

~ zoek hier... . “. = opzoekljsten * internal job code @ \J UE o N = E @ X

hrm afspraken financieel - ,m'm

S & compan eigenaar

TR LT alle companies Newbase

& sortering Retourneer waarde Toon waarde ni default

AXX

1 0O
project manager project manager 3 O
2 O

a
1
3
2

adviseur support contact
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-0 0% ( 1$ /| & / 3/

F'$! & 4 1 3 ! $4 / 3 4

A0 ! B
% personeel * PZ.10.0010 Pietje Puk @ uj QA Z=0 g @ X
‘ detail I record infol notitiesl hrm opleiding I hrm afspraken algemeenl fin. afspraak ||functie rapport | hrm ziekte verzuim I wrije tijd I hrm familiel tel mobiel I autol {{T"T[
banknaam opmerking
bankrek.nr.

woon <> werk km | 15,0

datum in dienst 01-08-2008 2,27 jaren

datum uit dienst

inactief week loon ]
uurloon
fin. afspraak (3)
& startdatum  proeftijd t/m eind datum  type functie groep salaris
&% 01-01-2010 31-12-2010 full-time service 2.750,00 X
&9 01-08-2008 01-02-2009 01-02-2009 full-time service 2.250,00 X
&# 01-02-2000 31-12-2000 full-time 2.350,00 %
account manager
support contact
projectmanager

0% ( & 0

@
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32 4 | 3 4 &S
. ! 0 E-&3 intern
1( $ ; $ | B2 vergadering
$1 / &S | @2 alg. dagen
0 &/ ( i [# ze kennis intern
- =, kennis extern
A ( 1 $ 1( ! =
- personeel
( B $ (
( & !
- $( 1 $
1 0 $
&./ / ~ zoek hier... ~ = algemene dagen *
0 )
3 4 O 1 /0 . » detail
Oudejaarsdag
1 $1 tussen kerst en oud en 2010  naam Oudejaarsdag
Kerst 2010  startdatum 31-12-2010
1 $ Sinterklaas 2010  &ind datum 31-12-2010
| / Sint Maarten 2010 | iiciien 0
( $ | Dierendag 2010
’ Vaderdag 2010
Pinksteren 2010
Hemelvaartsdag 2010
- ( Moederdag 2010
( ( &/ ( Bevrijdingsdag 2010
1 I / Koninginnedag 2010
. ( Pasen 2010
; / ! ( Goede vrijdag 2010
Valentijnsdag 2010
_ Nieuwjaarsdag 2010
Miidaizaredan 20nNa
1 0
0 1 %
b ﬁiﬁiﬁ‘_¢=—|53‘:. 2010 Week 52
ma 27 dec di 28 dec wo 29 dec do 30 dec vr 31 dec
tussen kerst en oud en nieuw ]
[Oudejaarsdag
! (% $ ( (%0 " C & (

ct"
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3 4 $%
2 & $1 /
/ &/ /

$% | %66

$(

6/ 6/ 7 /

&/

&/

L

- & | $/ (/110 0of
+ 0( /
%
, 11 & %

' &

( P& &

#3$ 01

"1( 6

|

$ %

( ' A (%

&/ B

Samenvatting intern

verlof aanvragen (0)

jsar naam omschrijving startdatum _ sind datum

personeel nog te controleren (0)

wvolgnr naam wolgnr

aantal status

opmerking

bewaakte contracten (0)

naam eind datum

0

naam

wvolgnr

4 &'$

/ 3114

ziekte verzuim vandaag (0)

startdatum

proeftijd t/m vandaag (0)

naam

Lo
Wl

ziekte beeld

proeftijd t/m
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E-#3 intern

e .
. vergadering
. alg. dagen
= kennis intern
= kennis extern

2/ $1

- personeel

= lijstweergaven (3)

#* zoekacties (0)

. opties (0)

&% hrm vrije dagen

<1, hrm notitie

% hrm opleiding

.# hrm afspraken algemeen
=, hrm afspraken financieel
55 hrm functioneren

&% hrm ziekte verzuim

= hrm familie

%

0 $ 01 ﬂ hrm auto

[u]
ud)

7 kwalitert

3 4 1$ #$

2 0( 0( $
0&/
o

= thuis * zoek hier... L || &8
&3 crm - relatiebeheer . ipersoneel
&3 project
%) verkoop
-3 inkoop
-3 administratie
&3 logistiek Je bent in de madule "personeel”, mazk je keuze uit de onderstaande opties:
&3 product & dienst
&3 service & support ~
—-&3 intern -\\ Wil je alle records tonen?
wvergadering
EEAH?:?;L” Ej Wil je eel ecord aanmaken?

o kennis extern
personeel] “N Wil je zoeken? Minimaal 3 karakters binnen het veld "zoek hier".

wolgnr naam

= liistweernaven (3
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© P nieuw |1 & 1

$ = personeel

¥ Selecteer "relatie” om te koppelen u

+ o&( 1 1
0& $

+ 1 E*2<-
0(

-

#$ L (1%
M Selecteer "relatie” om te koppelen M
- ,{zoek hier...
naam organisatie
& Pietje Puk Newbase bv S
sluiten

0 $ & C('1$ $ - &1

= personeel * PZ.10.0010 Pietje Puk @ '\_J_ UE Q ; = W E ) x
| detail | record infol afsprakenl ziekte I wrije tijd | w/d zaak|

wolgnr PZ.10.0010 type bereikbaarheid

dossier & email p.puk@hotmail.com [
Ghalesy @ ¥ tel % +31 (20) 1234 567 b
voorletters P.

wvoornaam Pietje

tussenvoegsel . type adres .
= Puk |Q_9 post. Klinkerstraat 1, 1057 AB, AMSTERDAM [iE]
titel na

geslacht man

taal Nederlands

geboortedatum - - leeftijd medewerker &

geboorteplaats apmerking

BSN nummer

burgelijke staat

namha“te't <RI hier om naar de details van deze persoon te navigererm

meisjesnaam

legitimatie - geldig tot

inactief [ actief nog checken

| koppelingen [[hrm familie (3)],hrm opleiding (3) | natities (1) |checks (3)]
&~ type omschrijving medew.  datum

- $ $1 $

/ 3 4 O ;% /1 &
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N -
L persoon * Pietje Puk () \_E aUE= [ E = ?(
| detail | record infol marketing I persoonsgegevens

volgnr PE.10.1101 pErs0oNsSgegevens pri... & type bereikbaarheid

titel voor 9 tel. © +31(20) 1234 567 I X
e P. &9 email p.puk@hotmail.com I X
voornaam Pietje

tussenvoegsel

achternaam Puk W adres

titel nia &% Klinkerstraat 1, 1057 AB, AMSTERDAM [l‘_ =
geslacht man

taal Nederlands

geboortedatum - - lee...

nog checken

opmerking

relaties (2) | koppelingen

&# organisatie inactief  functie bezoek plaats
&% Newbase bv AMSTERDAM
[T culie AMSTERDAM

-0! $ $/

0( & 1 0(

1 &2 & & |/
($ 1% / /
3 4 & FF 1 $ 1$ |/
3  40( / 3 4
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- / &/
0 $1 0(%
( A
B
legitimatie -
inactief
paspoort
Identiteitskaart
0$(0O
I 0s$( /1
1 [ &1
& %/ & ! $
/ $ 0&
+ $ $ 1%
/1 0(B
/ 1%
3 4 0
( (
0% (8 1%
P8/ @ &/
$4 / /
& 0% 1$ $9%
I'$ $
1%
$ 3
2 $ 1 3
taal Nederlands
geboortedatum - - leeftijd

geboorteplaats

BChl miirmemar

geboorteplaats
BSN nummer
burgelijke staat
nationaliteit
meisjesnaam
legitimatie

inactief

koppelingen

W = type

opmerking

Klik hier om naar de det:

- geldig tot

omeschrijving

= personeel ¥ PZ.10.0010 Pietje Puk

| detail | record infol afsprakenl ziek‘tel wrije tijd I wid zaak|

wvolgnr
dossier

titel voor
voorletters
voornaam
tussenvoegsel
achternaam
titel na
geslacht

taal
geboortedatum

nehnnrtenlaats

medewerker

opmerking

PZ.10.0010

S5

Selecteer "gebruikers” om te koppelen -

+ zoek hier...

_« company afdeling

sluiten

$ %

4 |Pietie Puk (PiPu, MAN, NB)|
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$

1 3
4B%
. $ (%
$%$ $3
(%

3

1 3 4

($0

$1

W

&l datum notities

&9 08-11-2011 Dhr Puk is over een openstaande bureaula gestruikeld, heeft een buil opgelopen, maar kon volgens eigen zeggen verder werken.|

1

~3

| koppelingen I hrm familie (3) | hrm opleiding {3)| I'IDtitiES| checks {3)‘

($

( $1 11

$

duel nog checken =

inactiet

koppelingen | hrm familie | hrm opleiding | notities | c:hec:l-cs|
& datum notities

=3

%

00! $(0

11

($
0(B

E-42 intern
a

* vergadering

alg. dagen

= kennis intern

= kennis extern
personeel

= lijstweergaven (3)
## zoekacties (0)
opties (0)

hrm vrije dagen

*% hrm opleiding
< hrm afspraken algeme
hrm afspraken financit
hem frincHnnaran

-

1

+ zoek hier...

volgnr

P7.10.0010

A |-_\; hrm notitie * PZ.10.0010 Pietje Puk

_naam
| |Pietje Puk detail | record inf

-, PZ.10.0010

hrm serie nr.

datum 08-11-2011
notities Dhr Puk is over een openstaande bureaula gestruikeld, heeft
een buil opgelopen, maar kon volgens eigen zeggen verder
werken.
koppelingen
_umschruvmg

& o type

01

s ($

&/

9 I
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4.3.1 Subprogramma hrm familie (onder tab detail)

2 1 $1 /0 ! /
| kuppelingen| hrm familie | hrm opleiding (3) | nutitiesl checks {3)|
& naam geslacht geboortedatum  maand jaar leeftijd  bijzonderheden
&9 Amira Puk Vrouw 16 04 2001 9 geadopteerd uit Zimbabwe| Fas
&9 Stef Puk man 02 02 1998 12 =
&9 Ans Puk Vrouw 15 04 1968 42 Vrouw van Pietje ~
E % ( & 1 $
A ($ 1/ 3 4B
&/ )
&= = o \ & -
= hrm familie * PZ.10.0010 Pietje Puk O g A == E (5%} 7(
detail | record info
hrm serie nr. = PZ.10.0010 volgnr
naam Amira Puk aangemaskt TIH 29-11-2010
geslacht Vrouw i gewijzigd THH 29-11-2010
geboortedatum 16 - 04 - 2001 |eeftiid Q
bijzonderheden geadopteerd uit Zimbabwe
koppelingen
& = type omschrijving medew.  datum
-1 $ I 3( 4
&4- $ 0 (
/ 3 4G / $ 0% &
/1 314 ( $ !

-1/ 1 &1
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4.3.2 Subprogramma hrm opleiding (onder tab detail)

| koppelingen I hrm fami\ie| hrm opleiding ‘ nutitiesl c:hec:ks|
i cursus diploma datum geldig tot nummer bijzonderheden
&% Keurmeester [ 08-11-2010 08-11-2011 A12345 Cum Laude
&9 Keurmeester [ 01-12-2009 01-12-2010 BQ542Z |
&% BHV 01-02-2009 01-02-2011
&/ %

-3 int A = = B

M g v zock hier... * | % hrm opleiding * PZ.10.0010 Pietje Puk

-, alg. dagen volgne naam ’m—|
Pz.10.0010 | |Pietje Puk =tail | record info

= kennis intern
a4 kennis extern PZ.10.0010 Pietje Puk hrm serie nr. = PZ.10.0010

5 personeel PZ.10.0010 Pietje Puk cursus Keurmeester I

— lijstweergaven (3) ] 3 i
i# zoekacties (0) diplema ja
& onties (0) datum 08-11-2010

%5 hrm vrije dagen

., hrm notitie geldig tot 08-11-2011
:ﬁ nummer A12345
-# hrm afspraken alge
hrm afspraken finar
-t hrm functioneren I T e I

% hrm ziekte verzuim
3 hrm familie
:-. hrm mobiel

3 hrm auto 5 ;
"hj kewaliteit oppelingen

& = type omgchrijving

-3 instellingen

s ($ $0 $(O0s%$1 O ! $

$ A B * §
$1 $ 3/ 1 $ 4

4.3.3 Subprogramma notities (onder tab detail)

2 1/ /1

3 4 1%

! $1 FF !

-1 (

. $ 3& 4 3 4

+ ¢ & 1 1 3& 4
1 / 1

3 4

| o( $ $ $ 0& (%

-0 0( &$ 5 $
& ! $0 ( 1$
& 1 /1 11& / &
o( $ $ 0& ($
$ 11 & &
01 $ /
1 (/1 1 - 1 (9

L

XXX
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4.3.4 Subprogramma checks (onder tab detail)

2 1
-0 &/ &$
0$(

$ &/&$ !
$ 1

inactief actief nog checken

oppelingen | hrm familiel hrm upleidingl nutitias| ChECk5|
sortering afgehandeld datum omschrijving

$(3 &&$ 4 AO
&$B;3% |/

&/
3 42/
/3 & 40
( & o(!/
*1 1 3&/&$4 |/
/I 1 &% & =
01
inactief actief nog checken

| koppelingen I hrm familiel hrm opleiding I nutities| ChECk5|
— . sortering  afgehandeld datum omschrijving

1 (] Verzekering
2 ] i}
3 [} Pensioenregeling

$1 1

inactief actief nog checken

koppelingen I hrm familiel hrm opleiding I nutities| ChECkS|

— . sortering afgehandeld datum omschrijving

1 01-08-2008  Verzekering
2 01-08-2008 o]
3 01-02-2009 Pensioenregeling
2 / $(3 &
$ 0/ 17 |/
0(

opmerking

personeel nog te controleren (1)

wvalgnr ~ naam
&% PZ.10.0010 Pietje Puk

&/ &$ 0% (
opmerking
%
opmerking
Agis

Paspoort NE987654321 (kopie in dossier)
Na proeftijd, overgeheveld van vorige werkgever

/1&$ 4 1
3 & 4

@

L

A X

AXX
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4.3.5 Subprogramma fin. Afspraak (onder tab afsprak

en)

2 3! $4%1 ! & I $ I'$
11&
& personeel * PZ.10.0010 Pietje Puk O )oa A= pMe X
[ detail | record info| afspraken | ziekte [ vrije tijd | v/d zaak|
banknaam opmerking
bankrek.nr.
woon <> werk km | 15,0
datum in dienst 01-08-2008 2,33 jaren
datum uit dienst
inactief [ actief week loon [ nee
uurloon
| fin. afspraak | hrm afspraken algemeen | functie rapport
& startdatum  proeftijd t/m eind datum  type functie groep salaris.
&4 01-01-2010 01-12-2010 full-time service 3.750,00 %
#9 01-02-2009 31-12-2009 full-time service 2.350,00 7%
€4 01-08-2008 01-02-2009 01-02-2009 2.250,00 X
full-time account manager
part-time support contact
oproepkracht projectmanager
2111 &l - / $
$1 (0 / 3 4 AO $"
B
K $$%/ % $ $
1 % 1 $ $ 8/
11
& |

$ % $ 1

11 % 11 %/ /1
$1 ! &D ! $
$ 1 -11& 0% (
& | # 1 0$(
1 $0 %
& |/

$
11

o s /

-$ 3?24/
$




néwbase’

business software .
- $ $$ ! = hrm afspraken financieel * PZ.10.0010 Pietje Puk
1 1) / [ detail [[record info]
&/ / hrm serie nr. o PZ.10.0010
0 afdeling
1 /O functie groep service -
functie
$1 startdatum 01-08-2008
| |l & proeftijd t/m 01-02-2009
) ’ eind datum 01-02-2009
'l & type 5, full-time - uren comp. kleding
- 1 / tijdelijk [ nee dagen comp. maaltijd
? bewaakt in dashb. [[] nee comp. internet
1 / spaarloon comp. overig
opmerking
3 4
2 / ( salaris 2.250,00
$ vakantie geld
koppelingen
W -~ type omschrijving
/ 1/
& & !
2 ( % $ 3 $
$1 ! & 0
$ & 1
4.3.6 Subprogramma hrm afspraken algemeen (onderta b afspraken)
2/ 1 3 1% 481 I'$
$0( $ - 01 ! $ $1 0f
11& $ 1/
|
[ fin. afsprask (3)| hrm afspraken algemeen (2) | functie rapport (1)]
s datum afspraken
#9% 08-11-2010 Nog twee jaar werkervaring op doen enin 2012 op voor Keurmeester II examen <

&9 01-11-2009 Pietje heeft als ambitie leiding te gaan geven, maar dan direct op de werkvloer als 'meewerkend voorman' 2010 wordt hiervoor een leerja X

& %
. .
&+ hrm afspraken algemeen * PZ.10.0010 Pietje Puk (] :\_‘ a A= E = ?(
detail | record info
hrm serie nr. -~ PZ.10.0010 volgnr
datum 08-11-2010 aangemaakt TIH 29-11-2010
afspraken Nog twee jaar werkervaring op doen en in 2012 op voor gewijzigd TH 29-11-2010

Keurmeester II examen

koppelingen

& - type omschrijving medew. datum




néwbase’

business software

L

4.3.7 Subprogramma functie rapport (onder tab detai )
2/ 1 311 & 4 %1 $
( / 1/
0!

fin. afspraak {3)' hrm afspraken algemeen {2)| functie rapport (1)
& datum verslag
&9 09-11-2010 De ervaringen in 2010 van Pietje: In het voorjaar is ervaring opgedaan met het begeleiden van stagiairs. Dit is goed verlopen. Pietje vin <

& %
» hrm functi * PZ.10.0010 Pietje Puk b G 3
= hrm functioneren .10. ietje Pu Ora A = @ a
detail | record info
hrm serie nr. - PZ.10.0010 velgnr
datum 09-11-2010 aangemaakt TIH 29-11-2
verslag De ervaringen in 2010 van Pietje: gewijzigd TIH 29-11-2
In het voorjaar is ervaring opgedaan met het begeleiden van stagiairs. Dit is goed
verlopen. Pietje vindt dat leuk om te doen en ziet het als een goede stap meewerkend
voorman te worden.
koppelingen
T type omschrijving medew. datum

&'$ 1%

$ ($1 (
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4.3.8 Subprogramma hrm ziekteverzuim (onder tab zie  kte)
2/ 1 30$ 014%

0&//
0$8$ 0%

10 $

11

$1

= personeel * PZ.10.0010 Pietje Puk

‘ detaill record inful afspraken| ziekte |\mje tijd I wid zaak|

zorg verzekeraar  Agis

collectief [ nee
nummer 1963542-12
bijdrage
huisarts Dr. A. Donkers
telefoon 020-987654
griepprik [ nee

geldig tot
noodgeval Fam P.Puk sr.
telefoon 020-3216543

hrm ziekte verzuim
&l melding tijd
&9 03-03-2010 07:30
&9 02-02-2010 07:50
&% 01-04-2009 08:00
&% 10-11-2008 08:00
&% 03-04-2008 08:00

start tijd

03-03-2010 08:00
02-02-2010 08:00
01-04-2009 08:00
10-11-2008 08:00
02-04-2008 13:00

- 0% $1

0 0% &

1 &

& 1(6 |/
I
11
&&
&/1
08&/

einde
05-03-2010
02-02-2010
12-04-2009
15-11-2008
04-04-2008

=

/1

L

U:\_‘u:. _Z-EHX

opmerking

tijd

17:00
17:00
17:00
17:00
17:00

ziekte beeld bijzonderheden

Griep

Verkouden

Enkel verzwikt tijdens het voetballen
Griep

Verkouden

%

HAXAX
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& %

% hrm ziekt im * iet] W = G ;
e verzuim * PZ.10.0010 Pietje Puk () '\_.‘ al QE = @ X

detail | record info
hrm serie nr. = PZ.10.0010 valgnr
datum melding 01-04-2009 aangemaakt TIH 30-11-2010
tijd melding 08:00 =~ gewijzigd TIH 30-11-2010
startdatum 01-04-2009
starttijd 08:00 ~
eind datum 12-04-2009
eindtijd 17:00 -
ziekte beeld Enkel verzwikt
bijzonderheden tijdens het voetballen
koppelingen
D e OTSChEVIDD I e ——

& 32 4




néwbase’

business software

L

4.3.9 Subprogramma hrm vrije dagen (onder tab vrije tijd)

1 3 ( (4! ($/ ( (
1 (0 L& (%

#$ %N&

4.3.9.1Algemene beschrijving van vrije tijd

ES$ 0 7 ( $$




, &/

$$ %

-0
s ($
&l
$

-/
$
# %

$ /
1

(
$ /

$ 1
3;

$ (

$( 3

(2
&/

(
%

&/
1 &

( (

(
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4.3.9.3Verplichte vrije dagen invoeren
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4.3.9.4Vrije dagen op basis van ziekteverzuim invoeren
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4.3.9.5Extra vrije tijd, overwerk, kortverzuim, bijzonder verlof en tijd in geld
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4.3.9.6Handmatige invoer van vrije tijd
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4.3.9.7Aanvragen van vrije tijd door een medewerker
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4.3.9.8Aanvragen voor vrije tijd verwerken door een persorelsfunctionaris
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4.3.9.9Aanvragen kopiéren naar vrije tijd door een personelsfunctionaris
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4.3.10
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Subprogramma tel mobiel (onder tab v/d zaak)
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Subprogramma auto (onder tab v/d zaak)
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5.2.1 Dashboards
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5.2.2 Zoeken in het programma ‘personeel’
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5.2.3 Zoeken in de subprogramma’s
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