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Zo werkt: 
 

 
 

newbaseonline.com 
 

Evenement 
 
 
 
Voor meer informatie, kijk op www.newbase.nl 
 
 
newbaseonline.com 
is een werknaam van: 
 
Newbase BV, 
Hardwareweg 16  
1033 MX AMSTERDAM 
 
Tel.: 020-6 111 444
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1. Introductie 
 

Evenement? 
Met Newbase heb je de mogelijkheid om evenementen vast te leggen. 
 
Een evenement kenmerkt zich als record binnen de module evenementen, 
met minimaal een: 
-start datum tijd van 
-eind datum tijd tot 
 
 
Voorbeeld hierbij is een evenement waarbij je relaties wilt koppelen aan 
bijvoorbeeld evenement X, waarbij er plaatsen (boxen, tafels etc.) te 
verdelen zijn. 
Aan elke plaats is een opdrachtgever gekoppeld. 
Je hebt dan tevens de mogelijkheid om zelf status velden aan te maken. 
Bijvoorbeeld: 
-aangemeld 
-bevestigd 
-geweest 
-evaluatie ingevuld. 
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2. Gekoppelde modules 
 

Modules in combinatie met een evenement? 
Om werkzaamheden te kunnen combineren met een evenement, zijn er 
diverse modules beschikbaar om te koppelen: 
-project relatie 
-verkoop offerte 
-verkoop opdracht 
-verkoop factuur 
-verkoop aanmaning (inzichtelijk) 
-inkoop offerte 
-inkoop opdracht 
-inkoop factuur (inzichtelijk) 
-tijd 
-kosten 
-taken 
-notities 
-correspondentie 
-afspraken 
-bijlagen 
-marketing 
-evaluatie 
-proces taken 
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3. Financieel 
 

Standaard product(en)? 
Aan een evenement heb je de mogelijkheid om één of meer standaard 
product(en) te koppelen (producten template). Deze producten worden 
dan als basis genomen zodra je een verkoop offerte / opdracht / factuur 
maakt. 
 
Tevens willen we graag dat de verkoop opdracht regels inzichtelijk zijn 
binnen het evenement.  Stel dat bijv. in de verkoopopdracht regels 100 
gekoppelde regels zijn, dan wil je in één oogopslag zien: 
-product A: aantal 20 
-product B: aantal 60 
-product C: aantal 175 
Dit dus als een totaal resumé. 
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4. Evenement deelnemers 
 

Deelnemer 
Aan een evenement worden deelnemers gekoppeld. 
Aan een deelnemer (opdrachtgevers per project), dien je per deelnemer 
aan te geven of deze met meerdere personen komt (aantal man / vrouw / 
kind).  
 
Per deelnemer op te nemen: 
-optie 
-definitief 
-annulering 
Dit levert als resultaat een totaaltelling op evenement niveau: 
-optie 
-definitief 
-annulering 
En vervolgens alle opties als totaal telling (ala marketing project) 
 
Op evenement niveau kun je instellingen: 
-minimaal aantal deelnemers 
-maximaal aantal deelnemers 
Vervolgens toont het systeem de kleur pastel rood (te weinig), pastel 
groen (aantal definitief is tussen min & max in), pastel rood (aantal 
definitief is meer dan max) 
 
 
Daarnaast willen we graag de mogelijkheid hebben om een verkoop 
offerte, order, factuur te versturen. Dat dient dan tevens inzichtelijk te 
zijn in het deelnemers overzicht. 
Pas bij status definitief dient er een uitroep teken te verschijnen, wanneer 
de opdrachtgever geen verkoop offerte, order, factuur gehad heeft. 
Zodra je dan klikt op het uitroepteken, dan dient het systeem een verkoop 
opdracht te maken. Het uitroepteken dient dan in een vinkje te 
veranderen. 
 
Daarnaast wil je een lijst uit kunnen draaien, waarin is opgenomen de 
plaats welke is toegewezen aan de opdrachtgever. Dan draai je dus uit: 
-plaats A (opdrachtgever X) 
 -product A: aantal 5 
 -product B: aantal 4 
 -product C: aantal 6 
-plaats A (opdrachtgever Y) 
 -product A: aantal 7 
 -product B: aantal 13 
 -product C: aantal 16 
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Naast de financiële gegevens dien je te kunnen emailen naar groepen, net 
als een marketing project. 
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5. inschrijven via internet 
 

Internet informatie? 
Binnen een evenement is een aankruisvakje "publiceer internet". 
Op basis van dit aankruisvakje verschijnt er op de website de 
evenementen. 
 

 
 
Op basis van "lees meer". 

 
Hier verschijnt het projectnummer, naam, omschrijving, extra 
omschrijving. 
Tevens de mogelijkheid om jezelf in te schrijven. 
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Bij elke inschrijving kun je een opmerking maken. 
 
Dit is op basis van inloggegevens. 
 
Stel het is niet op basis van inloggegevens: 
 
Dan krijg je een inlogformulier waarin je je "snelinvoer" relatiegegevens 
dient in te voeren. 
Er wordt dan een kaart aangemaakt als record binnen Newbase, waarin 
een medewerker de gegevens kan checken, en deze kan koppelen aan 
een bestaande organisatie / relatiekaart, of een nieuwe kan aanmaken, en 
zo de deelname bevestigen vanuit een relatiekaart. 
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6. Extra 
 

Standaard lijstweergave? 
Binnen de module evenement heb je een standaard lijstweergave met 
volgnummer, naam, datum contract, datum start, datum eind, 
projectmanager, account manager. 
 

Standaard zoekactie? 
Binnen de module evenement heb je standaard zoekacties, zoals: 
-financieel openstaande evenementen 
-mijn evenementen 
 

Samenvatting schermen? 
Binnen de module evenement heb je standaard samenvatting schermen 
(dashboards), zoals: 
-mijn evenementen status ? 
-evenementen status ? 
 
 
 


